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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
,Konfiguracja oraz wdrozenie oprogramowania kadrowo — ptacowego oraz
finansowo ksiegowego w Bieszczadzkim Centrum Dziedzictwa Kulturowego FANTO w

Ustrzykach Dolnych”

Cz. 2 - Konfiguracja oraz wdrozenie modutu - Kadry i ptace.

‘Rozdzia’f 1. Definicje i skroty ‘

Dokumentacja wszelkie dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce lub
wspllnie przez Strony Umowy, przekazywane zgodnie z
Umowg Zamawiajgcemu, w szczegdlnosci: harmonogram
realizacji zadania, dokumentacja uzytkowa, instrukcje.

Dostawa licencji Swiadczenie Wykonawcy polegajgce na dostarczeniu licencji do
Systemu.
Dzien instruktazu jeden dzieAd instruktazu obejmuje 6 godzin zegarowych

przeznaczonych w danym dniu roboczym na przeprowadzenie
instruktazu z zakresu uzytkowania systemu.

Etap Wyodrebnione w Umowie poszczegdlne czesci realizacji
zamowienia.
Harmonogram dokument opracowany przez Wykonawce i zatwierdzony przez

Zamawiajgcego, zawierajacy m.in. szczegétowy harmonogram
realizacji prac w poszczegdlnych etapach; okreslenie
produktéw i ustug do realizacji w danym etapie wraz z
wymaganiami; terminy przekazania poszczegoélnych produktéw
i ustug do odbioru; terminy odbioru produktow i ustug.
Harmonogram prac jest okreslany w ramach etapu |.

Instruktaz proces majacy na celu pozyskanie wiedzy i umiejetnosci w
zakresie obstugi systemu.

BCDK Bieszczadzkie Centrum Dziedzictwa Kulturowego FANTO

Odbior potwierdzenie przez Zamawiajgcego nalezytego wykonania

zamoOwienia w zakresie wykonania poszczegolnych etapdw.
Dowodem dokonania odbioru jest odpowiedni protokét

odbioru.
Protokét odbioru dokument przedstawiony przez Wykonawce i podpisany przez
Zamawiajgcego, potwierdzajacy prawidtowos¢ i zakres

wykonania konkretnych ustug.

Roboczogodzina jednostka miary pracochtonnosci, wyrazajgca norme iloSciowa
pracy wykonanej przez jednego pracownika Wykonawcy w
czasie jednej godziny roboczej.
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Moduty systemu do modutéow systemu finansowo-ksiegowego zalicza sie
finansowo-ksiegowego | nastepujgce moduty:
1) Ksiega Handlowa;

2) Ksiega Inwentarzowa;
3) Podglad;

4) Kadry i Ptace;

5) Handel;

6) Analizy MS Excel;

7) Jednostki Budzetowe;

8) Elektroniczne Wyciagi Bankowe;
9) Projekty;

10)  Delegacje Stuzbowe;

11)  Opis Analityczny.

Uzytkownik systemu pracownik Zamawiajacego posiadajacy dostep do modutow
(uzytkownik) systemu (funkcji, widokéw, pdl lub wydzielonych grup /
podzbiorow danych) w zakresie niezbednym do wykonywania
przez niego jego obowigzkéw stuzbowych.

Wdrozenie Swiadczenia Wykonawcy majace na celu wdrozenie systemu,
polegajgce w szczegdlnosci na: instalacji programowania,
skonfigurowania oprogramowania do potrzeb Zamawiajgcego,
zapoznaniu uzytkownikow z systemem.

‘Rozdzia’r 2. Przedmiot zamoéwienia:

Prowadzenie petnej ewidencji pracownikow, w tym:

a danych osobowych, adresowych i kadrowych,

b historii zatrudnienia, umdw, anekséw oraz zmian warunkow pracy,

¢ ewidencji badan lekarskich, szkolert BHP oraz uprawnien;
2) obstuge wszystkich form zatrudnienia, w szczegdlnosci:

a umodw o prace,

b umow cywilnoprawnych (zlecenia, o dzieto),

¢ powotan oraz innych stosunkdéw wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych;
3) naliczanie wynagrodzen z uwzglednieniem:

a  sktadnikéw statych i zmiennych,

b potracen ustawowych i dobrowolnych,

¢ absencji chorobowych, urlopéw, zwolnien i nieobecnosci,

d wynagrodzern finansowanych ze s$rodkéw wtasnych oraz zewnetrznych (np.

projekty);

4) prowadzenie ewidencji czasu pracy, w tym:

a harmonogramoéw i grafikdw,

b  rozliczania nadgodzin, pracy nocnej i dni wolnych,

¢ rozliczen czasu pracy zgodnie z obowigzujgcymi normami;
5) automatyczne generowanie dokumentow i deklaracji, w szczegdlnosci:

a list pfac,
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b deklaracji ZUS (DRA, RCA, RSA),
¢ deklaracji podatkowych (PIT-11, PIT-4R, PIT-8AR),
d sprawozdan wymaganych przez instytucje nadrzedne;
6) elektroniczng archiwizacje dokumentacji pracowniczej z podziatem na czesci akt
osobowych;
7) mozliwos¢ integracji danych kadrowo-ptacowych z modutem finansowo-ksiegowym, w
tym:
a automatyczne dekretowanie list ptac,
b przypisywanie kosztéw do kont, projektow i opisdow analitycznych;
8) mechanizmy kontroli poprawnosci danych oraz historii zmian (audyt operacji).
9) prowadzenie kartotek:
a kontrahentdw,
b towardw i ustug,
¢ cennikdow, rabatéw i warunkéw handlowych;
10) obstuge dokumentéw handlowych, w tym:
a faktur sprzedazy i zakupu,
b korekt,
¢ dokumentéw magazynowych (PZ, WZ, RW, PW, MM),
d dokumentéw wewnetrznych;
11) prowadzenie gospodarki magazynowej z mozliwoscia:
a  kontroli stanédw magazynowych,
b  obstugi wielu magazyndw,
¢ wyceny rozchodéw wedtug wybranych metod ksiegowych;
12) automatyczne powigzanie dokumentéw handlowych z zapisami ksiegowymi, w tym:
a generowanie dekretéw ksiegowych,
b powigzanie z rejestrami VAT,
¢ obstuge mechanizmow split payment i MPP;
13) mozliwos¢ przypisywania dokumentéw handlowych do projektéw, zadan oraz opisow
analitycznych;
14) integracje z systemem KSeF w zakresie:
a  wysytki i odbioru faktur ustrukturyzowanych,
b obstugi statusow dokumentow;
15) mozliwos¢ generowania raportéw sprzedazowych, zakupowych i magazynowych, z
wykorzystaniem danych biezgcych oraz historycznych.

Wymagania architektoniczne i technologiczne systemu:
1) System musi by¢ rozwigzaniem modutowym, umozliwiajgcym:
a) niezalezng aktywacje poszczegdlnych obszarow funkcjonalnych,
b) rozbudowe systemu bez koniecznosci reinstalacji catosci oprogramowania;
2) System musi wykorzystywac¢ jednolitg baze danych dla wszystkich modutéw, zapewniajgc:
a) spojnosé danych,
b) brak koniecznosci synchronizacji miedzy modutami,
c) natychmiastowa dostepnos¢ informacji we wszystkich obszarach systemu;
3) System musi umozliwiac:
a) parametryzacje funkcjonalnosci bez ingerencji w kod zrédtowy,
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4)

5)

6)

7)

b) definiowanie wtasnych schematéw ksiegowych, opisdw analitycznych oraz struktur
raportowych;

System musi posiada¢ mechanizmy:

a) kontroli uprawnien na poziomie uzytkownika, funkcji, widokdw i danych,

b) rejestracji historii operacji (log zdarzen);

Aktualizacje systemu muszg:

a) byc¢ dostarczane regularnie w zwigzku ze zmianami przepisow prawa,

b) nie powodowac utraty danych ani konfiguracji uzytkownika;

System musi umozliwiac tworzenie:

a) zestawien, raportéw i analiz w oparciu o dane systemowe,

b) bezposrednig wspotprace z arkuszami kalkulacyjnymi, w tym dwukierunkowga wymiane
danych;

System musi wspieraé prace wielostanowiskowg, z mozliwoscia:

a) jednoczesnej pracy wielu uzytkownikéw,

b) definiowania licencji w oparciu o liczbe uzytkownikéw réwnoczesnych.

Maksymalne terminy wykonania przedmiotu zamdwienia zostaty przedstawione w ponizszej
tabeli:



